Adatkezeld:Sdndor Autdhdz Kft

info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:

Alldspélydzatra

MUNKAUGGYEL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

jelentkezok adatainak kezelése,

ideérive a berepuilo

onéletrajzok kezelését is

Allaspdlydzatra jelentkezd8k adatainak kezelésével kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tébldzata

cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Méd Forrds
Jelentkezés Onkéntes Minden Lasd hozzdjaruldsban | Elekironikusan | Erintettek
ésa hozzdjdrulds természetes részletesen az meghatdrozott és/vagy papir
kivdlasztdas személy, aki az adatkezelés ideig vagy alapon,
lehetévé Adatkezeld tajékoztatdjdb jogos érdek manudlisan
tétele, dltal an/leirasaban. megszinéséig
kapcsolattart meghirdetett
as dlidspdlydzatra,

vagy kiirt

dlidspdlydzat

nélkdl

jelentkezik

1. Adatkezel§ lehetévé teszi az érintettek szadmdra, hogy az dltala
meghirdetett dllaspdlydzatra jelentkezzenek az dlldspdlydzatban szerepld
Uton vagy modon (pl. elekironikus, vagy papir alapon), tovabbd fogadja
a meg nem hirdetett dlliasokra torténd jelentkezéseket is (,berepuld
dnéletrajzok”).

Mi az adatkezelés jogalapja?
2. Az dlldspdlyazatra torténd jelentkezés dnkéntes hozzdjdruldson alapul.
Kik az érintettek?

3. Az érintettek kdre: Minden természetes személy, aki az Adatkezel6 dltal
meghirdetett dllaspdlydzatra, vagy kiirt dlidaspdalydzat nélkul jelentkezik.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok koére és célja:
név*
szUl. hely, id6
megpdlydzott pozicid neve*

azonositds

azonositds

jelentkezés beazonositdsdhoz

kerUl felhaszndldasra

kUldnleges adat, pl. egészségUgyi

adat kUldnleges adat kezelésére csak
akkor kerUl sor, ha az a pozicidé
betdltésének elbirdldsdhoz
szUkséges

tapasztalatok

kordbbi munkahely neve és az

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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ott eltdltdtt iddszak* pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
kerUl felhaszndldsra

tapasztalatok — pozicid leirdsa*  pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
kerUl felhaszndldasra

iskolai végzettség* pozicid betdltésenek elbirdlasdhoz
kerUl felhaszndldsra

idegen nyelv ismeret, idegen

nyelv és ismeret foka* pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
kerUl felnaszndlasra csatolt

onéletrajz egyéb adatai pozicid betdltésének elbirdldsahoz
kerUl felhaszndldasra

csatolt motivdcios levél pozicid betdltésének elbirdldsdhoz

kerUl felhaszndldsra

adatok jelentkezést kdvetd

2 évig tortend kezelésehez vald

hozzdjdarulds jelzése, ha az érintett

nem nyer felvételt ki nem vdlasztds esetén torténd
adatkezelés jogalapjdhoz
szUkséges

Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatkezelés célia a jelentkezés és kivdlasztds lehetdvé tétele, valamint  2/40

a kapcsolattartas.
Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat tipikusan, de nem
kizdrélagosan a kdvetkezd:

a. Adatkezel6 meghirdeti az dllaspdlydzatot, amely tartalmaz
adatvédelmi tajekoztatot és felhivia az érintetftek figyelmét, hogy ne
kUldjenek olyan adatokat, amelyek nem relevansak.

b. Erintett az dllaspdlydzat (alldshirdetés) szerinti ton, mdédon eljuttatja
adatait az Adatkezeld részére, példdaul papir alapon, vagy
elektronikus Uton, tipikusan e-mail-ben.

c. Adatkezeld a kivdlasztasi folyamat sordn a jelentkezéseket 6sszeveti
a betdlteni kivant pozicid megkivant, és a munkaviszony/egyéb
jogviszony létrehozdsanak feltételeivel (ha kiirt  dllaspdlydzatra
tortént a jelentkezés), és az dsszevetés alapjdn a legmegfelelébb
személyeket személyes interjura hivja be. Ha nem Kkiirt dliaspdlydzatra
tortént a jelentkezés, az Adatkezeld mérlegeli a pdlydzat, és igy a
személyes adatok felhaszndldsat, a személyes interjut.

d. A kivdlasztas folyamata a személyes interjval, és adotft esetben
alkalmassagi teszt kitdltésevel folytatodik.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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e.

A kivdlasztas esetén, ha az érintett jelentkezd olyan pozicidt t6lt be,
amely kapcsdn az erkdlcsi alkalmassag relevans, az érintett erkdlcsi
bizonyitvanyt szerez be. A kivdlasztas folyamata az érintettel t6rténd
szerzOdéskotéssel ér véget azzal a megjegyzéssel, hogy a ki nem
valasztott érintettek adatait az Adatkezeld csak abban az esetben
kezelheti tovabbd, ha ahhoz az az érintettek kUldn hozzdjdrultak, azt
kGldn, bizonyithatd mddon kérték.

Adatkezeld jelzi a kivdlasztds eredményét a jelentkezd érintetftek
felé, és kéri a hozzdjdrulast az adatok tovabbi, a jelentkezést kdvetd
2 évig torténd kezeléséhez ugyanilyen vagy hasonld, vagy az érinteft
kompetencidinak megfeleld dallaspdlydzatra jelentkezésre,
amennyiben ilyen hozzdjdruldst az érintett kordbban nem adott.

. Adatkezelé az ilyen hozzdjdruldsokat az adatokhoz kapcsolja és

eltdarolja.

. Erintett tudomdsul veszi, hogy amennyiben dlldspdlydzatra

jelentkezés sordn referencia személyt adott meg, e személlyel az
Adatkezeld felveheti a kapcsolatot az  érintett  szakmai
tapasztalatainak ellendrzése céljabal.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idétartama:

a.

b.

C.

felvételt nem nyert érintett hozzdjdruldsa alapjdn a jelentkezést
kdvetden a hozzdjdruldsban meghatdarozott ideig, vagy

érintett kérésére toérlésig — ebben az esetben az adatokat korldtozza
az Adatkezeld jogos érdekének megszinéseig,

az Adatkezelb6 a felvételt nem nyert és hozzdjdruldst nem adott
érintettek adatait kezeli (tdrolja) a cél megvaldsuldsat (pozicid
betdltését) kdvetd 3 évig jogos érdekbdl, konkrétan abbdl a célbdl,
hogy az Adatkezeld a jogszer( és ftisztességes eljardst, kezelést
bizonyitani legyen képes, ha az Egyenld Bandsmod Hatdsdg vele
szemben eljdrdst kezdeményez

Mi az adatkezelés médja?

8. Az adatkezelés moddja: elektronikusan és papir alapon, manudlisan
torténik.

Honnan vannak az adatok?

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szdmara?

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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10. Adatkdzlés: felvételt nem nyert érintett adata harmadik fél szadmdra nem
kerUl kozlésre, a felvételt nyert érintett jogszabdlyban (pl. 2017. évi CL. tv.)
meghatdrozott adatait a ll.  sz.  mellékletben meghatdrozott
kdnyveléssel/bérszdmfejtéssel megbizott adatfeldolgozd felé  datadja,
amelyrdl tdjékoztatja az érintetteket, tovabbd bejelenti az érintettet az
adoéhatdsag felé, amely adattovabbitds.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
részletesen lasd kulon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

12. Automatizdalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

Egyéb

13.A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szadmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezelé a szolgditatds nyujtasat (adatkezelést)
megtagadia.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Alkalmassdgi vizsgdlatokkal (tesztekkel) kapcsolatos adatkezelés

Alkalmassdgi vizsgdlatokkal (tesztekkel) kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tabldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria | Idétartam Méd Forrds
a onkéntes Minden Lasd Torlési elektronikusan | érintettek
jogviszonyra hozzdjdarulds természetes részletesen az kérelemig, vagy | és/vagy papir
vonatkozd vagy jogos személy, aki adatkezelés hozzdjdruldsban | alapon,

szabdlyban érdek alkalmassdgi t&jékoztatdjdb megadottideig | manudlisan
meghatdrozo vizsgdlatban an/leirdsdban vagy elévilésig

ft jog vesz részt

gyakorldsa,

kotelezettség

teljesitése

érdekében

szUkséges

szakmai

alkalmassag

(kompetenci

dk) felmérése

1. Az alkalmassdgi vizsgdlatoknak alapvetden 2 fipusa van;
a. munkaviszonyra vonatkozd szabdly ir eld, vagy
b. ilyet nem ir el6 munkaviszonyra vonatkozd szabdly, de a
munkaviszonyra  vonatkozd  szabdlyban  meghatdrozott  jog
gyakorldsa, kotelezettség teljesitése érdekében szUkség van adoft
kompetencia vizsgdlatara.

Jelen adatkezelés az Adatkezeld dltal, az 1.b pontban meghatdrozott kérbe
esé vizsgdlatokkal kapcsolatos folyamatot és feladatot tartalmazza és nem
foglalkozik azokkal az alkalmassdagi vizsgalatokkal (pl. egészseglgyi vizsgalat),
amelyet jogszabdly ir el kbtelezben.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az alkalmassagi vizsgdlatokkal, tesztekkel kapcsolatos adatkezelés
dnkéntes hozzdjdruldson alapul. Ha e jogalap nem alkalmazhato, ugy az
adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekén alapul.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kore: Minden természetes

vizsgdlatban vesz részt.

személy, aki alkalmassagi

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok koére és célja:

név* azonositds

telefonszdm* kapcsolattartds

e-mail cim kapcsolattartds

idépont* alkalmassagi vizsgdlat idépontjanak

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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meghatdrozasdhoz szUkséges
teszt eredménye adott pozicid betdltésének elbirdldsa

Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatkezelés célja a jogviszonyra vonatkozd szabdlyban meghatdrozott
jog gyakorldsa, kotelezettség teljesitése érdekében szikséges szakmai
alkalmassag (kompetencidk) felmérése.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat tipikusan, de nem
kizdrélagosan a kdvetkezd:

a.

Adatkezeld érdekmérlegelési teszt alapjan kivdlasztja az adoft
pozicid betdltéséhez kapcsolddd alkalmassagi vizsgdlatok, tesztek
kbzU0l azt/azokat, amely/amelyek a leginkdbb alkalmas/alkalmasak
arra, hogy kizardlag a szakmai alkalmassagot vizsgdlja/vizsgdljak.

. Adatkezeld részletesen ismerteti az érintefttekkel az alkalmassagi

vizsgdlatok, tesztek elvégzésének korUiményeit, mikddését, azt,
hogy pontosan hogyan é€s mit mér, milyen eredményeket érhet el
az érinteft.

. Adatkezeld kéri az érintettek kifejezetten, elbzetes, irasbeli Gnkéntes

hozzdjdruldsat az alkalmassagi  vizsgdlaton, teszten  t6rténd
részvételhez.

. Az alkalmassagi vizsgdlat, teszt eredményeit az Adatkezeld e

feladattal megbizott Munkatdrsa kiértékeli, és az érintettekkel
részletesen és teljes kérlen megismerteti egyszerl, hétkdéznapi
nyelvezettel.

. Az érintett az eredmények ismeretében donthet Ugy is, hogy a

kivalasztasi folyamatot nem folytatja, a teszt eredményét és egyéb
adatait az Adatkezeld térdlje, vagy érintett élhet egyéb jogaival is.
Adatkezeld az érintett kérésének megfeleléen jdr el.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idétartama:

a.
o.

érintett kérésére torlésig, vagy

amennyiben az érintett nem nyer felvételt az Adatkezel6hdz, de
hozzdjdrul adatainak tovdabbi taroldsdhoz, akkor a hozzdjdruldsban
meghatdrozott hatdrideig, vagy

ha érintett Munkatdrssa vdalik, akkor elévUléséig tart késdbbi
bizonyithatdsdg miatt.

Mi az adatkezelés médja?

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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8. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

Honnan vannak az adatok?
9. Adatok forrasa: kdzvetlenUl az érintettdl.
Torténik adatkézlés harmadik fél szamara?

10. Adatkdzlés: harmadik fél szamara nem keruUl kdzlésre, kivéve azt az esetet,
ha adatfeldolgozd hajtja végre az alkalmassagi vizsgdlatot. llyen esetben
az adatfeldolgozdt az Adatkezeld elbzetesen megnevezi az érintettek
szamdara, és adatai a ll. sz. mellékletben taldlthatdék meg.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUlon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen
nem térténik.

Egyéb

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld sz&dmdra nem
szolgdiltatja, Uugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyujtdsat (adatkezelést)
megtagadja.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Sajat Munkatdrsak adatainak kezelése: Munkatarsi nyilvantartds, Munkatdrsi

torzsadatok

Munkatdrsi nyilvantartds, Munkatdrsi térzsadatok kezelésének dsszefoglald tdbldzata

Ccél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Méd Forrds

a Jogi kot Munkatdarsak Lasd Lasd részletesen | Elektronikusan | Erintettek
jogszabdlyok | teljesitése, részletesen az az adatkezelés és/vagy papir

szerinti jogos érdek, adatkezelés t&jékoztatdjdba | alapon,

kotelezettség | megdillapod t&jékoztatdjdb n/leirdsdban. manudlisan

ek teljesitése,
jogos érdek
vagy a
hozzdjarulds
érvényre
juttatdsa

&s, bnkéntes
hozzdjdarulds

an/leirdsdban.

Adatkezeld a hatdlyos jogszabdlyok eldirdsai alapjan kdteles adatokat
felvenni, nyilvantartani és adatokat dtadni hatésagok €s mds harmadik
személyek iranydba biztositdsi jogviszony, igy munkaviszony létesitése,

" s

egyszerUsitett foglalkoztatds vagy megbizdsi jogviszony esetén.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja:

a.
o.
C.

az 1997. évi LXXX. torvény 46. § 2. bek.

az 1997. évi LXXXI. térvény

az adatszolgdltatas az dllami adé- és vamhatosag felé a 2017. évi
CL. térvény 1. sz. mellékletben, valamint

N

. az egyszerUsitett foglalkoztatasrdl szold 2010. évi LXXV. térvény 3. és

11.§ -ban meghatdrozott, az aldbb felsorolt, *-gal jeldlt adatok
vonatkozdsdban kotelezd, igy az adatkezelés is kdtelezd.

M&s, *-gal nem jeldlt adatok vonatkozdsdban az adatkezelés nem
kdtelezd, jogalapja az Adatkezels jogos érdeke vagy

az érintett Gnkéntes hozzdjaruldsa.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kdre: Munkatdrsak.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. Kezelt, dllami add- és vdmhatdsag felé szolgdltatott adatok kore
munkaviszony esetén: biztositoft csaladi és utoneve*, addazonositod jel*,
szUletési id&*, biztositdsi jogviszonydnak kezdete*, kodja*, megszinése*, a
biztositds szUnetelésének idétartama*, a heti munkaidd*, a FEOR-szam*, a
TAJ szdm*. Ha a biztositott nem rendelkezik addazonositod jellel, a szlletési
csaladi és utdnevét, szlletési helyét, anyja szUletési csaldadi és utdnevét és
a biztositott dllampolgdrsdgdt is kdtelezd bejelenteni*, bankszdmlaszdm,

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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személyazonositd igazolvdany szédma, telefonszdm, e-mail cim, érintett
személyes képmdasa, idegen nyelv tuddsa, munkakér, munkakéri leirds,
vezetdi megbizdsok, gyakornoki idd, vizsga, probaidd, fegyelmi eljards,
bUntetés, felmentés, fizetési fokozat, munkdban  tolt6tt  idd,
munkaviszonyba beszdmithatd idd, besoroldssal kapcsolatos adatok.

5. Kezelt adatok kére megbizdsi jogviszony esetén a fentieken tul: bruttd
megbizdasi dij, nettd megbizasi dij*, bankszadmlaszdm, feladatvégzés helye.

6. Adatkezeld a 1997. évi LXXX. torvény 46. § 2. bek. alapjan kdteles olyan
nyilvantartdst vezetni, amely tartalmazza a Munkavdllalé/Megbizott, mint
biztositott nevét és személyi adatait, tarsadalombiztositdsi azonositd jelét,
a Munkdltaté/Megbizéd adatait, a biztositdsi idére és a szolgdlati iddre
vonatkozo adatokat, a biztositottdl levont jarulékok alapjat és dsszegét.

7. Jogviszonytdl fuggetlenUl, a fenti adatokon tUl az Adatkezel6 a kdvetkezd
adatokat kezeli az aldbbi célbdl, jogos erdekbdl:
érintett telefonszédma kapcsolattartds
érintett e-mail cime kapcsolattartas

8. A jogos érdek abban nyilvanul meg, hogy az érintettnek, vagy az
Adatkezelének érdeke az, hogy az Adatkezeld az érintettel kapcsolatban

tudjon 1épni a jogviszony |&tesitése, teljesitése, megszinése kapcsdn. 9/40

9. Jogviszonytdl fuggetlenll, a fenti adatokon Ul az Adatkezeld a kdvetkezd
adatkategdridkat kezelheti az aldbbi célbdl és jogalappal:

egészségugyi adat megvdltozott munkaképesség Adatkezeld jogi
igazoldsa kotelezettségének
teljesitése (hatdsag felé)

egészségugyi adat munkavégzésre vald képesség Adatkezeld jogos
—1&sd kUldn érdeke/érintett
adatkezelésben letszUkseglete
feleldsségre vonds feleldsségre vonds bizonyitdsa Adatkezeld jogos
adatai érdeke, jogi kot. telj.
Munkatdrs ellen-  ellendrzés jogszerdségének Adatkezels jogos
Orzésének adatai  bizonyitdsa érdeke

Mi az adatkezelés célja?

10.Az adatkezelések célja a jogszabdlyok szerinti kdtelezettségek teljesitése,
jogos érdek érvényre juttatdsa.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.



Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

Meddig tart az adatkezelés?

11.Adatkezeld

a. munkajogi felelésseghez kapcsolddd adatokat a munkajogi
elevilési ideig (3 év) kezeli;

b. a polgdri jogi felelésséghez kapcsolodd adatokat az dltaldnos
elevilési idében (5 év) kezeli;

c. a szolgdlati iddre és keresetre vonatkozé adatokat és iratokat (igy
gyakorlatiag az érintettel Iétrejové munkaviszony Iétesitése,
teljesitése €s megszintetése sordn kezelt személyes adatokat, a
(bér)kifizetéshez, utaldshoz kapcsolddd adatokat és iratokat) az
Adatkezelé az érintefttre vonatkozd Oregségi nyugdijkorhatar
betdltését kdvetd 5 évig &rzi meg az 1997. évi LXXXI. tv.
rendelkezése alapjdn;

d. a munkalgyi-, bér- és tdrsadalombiztositasi nyilvantartasokat,
szerzbdéseket, mint maradandé értékl iratokat nem selejtezi le.

Hogyan torténik az adatkezelés?

12.Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat tipikusan, de nem
kizarélagosan a kdvetkezd:

a. Adatkezeld az érintettet tdjékoztatja, hogy az dllami add- és
vamhatdsdg felé, térvényen alapuld bejelentési kdtelezettsége van
a kotelezben megadandd adatok vonatkozdsdban, amelyet az
érintett irasban tudomasul vesz.

b. Amennyiben érintett nem kivanja tudomdsul venni a toérvényi
kbtelezettsegek teljesitését, azokhoz nem jdrul hozzd, vele
munkaviszony, egyszerUsitett  foglalkoztatdsi  jogviszony, vagy
megbizdsi jogviszony nem létesithetd.

c. A fudomdsulvételt kdvetden, érintett, a jovébeni Munkatdrs,
munkaviszonyt, egyszerusitett foglalkoztatdsi jogviszonyt, megbizdsi
jogviszonyt létesit az Adatkezeldvel vonatkozd szerzddés kdtéséve,
amelyet Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzat szerint letdrol.

d. Adatkezeld a torvényi kdtelezettségeket teljesitendd, a kdtelezben
megadandd adatokat a sajdt addazonositd szamdnak, nevének,
elnevezésének, székhelyének, telephelyének, lakdhelyének,
tovadbbd jogeldédje nevének és addszdmdnak kozlésével, az
illetékes elséfoky dllami add- és vamhatdsdgnak elektronikus Uton
vagy az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon bejelenti, tehdat
az adatokat atadja.

13.Adatkezeld a jogos érdekbdl kezelt adatokat is rogziti és jogos érdek
megszinéseéig kezeli.

Mi az adatkezelés modja?

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

14. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

Honnan vannak az adatok?
15. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl, esetenként mdas Munkatdrstol.
Torténik adatkozlés harmadik fél szadmara?

16. Adatkdzlés: hatdsagok felé (NAV), adatfeldolgozo felé, ebben az esetben
e személy a ll. sz. mellékletben kerUlt megnevezésre.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

17.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
a. Az Adatkezel6 dltal térténd, az Adatkezel6 Munkatarsaival
kapcsolatos adatkezelés sordn biztositani szikséges, hogy az
adatokat kizdrélag azon Munkatdrs(ak) kezelje/kezeljék, aki(k)nek
az egyes, szukséges muveletek végzése sordn az adatkezelése
elengedhetetlen.
b. egyéb szabdlyokat Iasd kUlon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

18. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem térténik.

Egyéb

19.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld sz&dmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.

20.Munkatdars a jelen Szabdlyzatot, vonatkozd egyéb belsdé szabdlyzatokat,
utasitdsokat és egyebeket a jogviszony kezdetének napjdn, de legkésdbb
az elsé munkdban t6ltott napon kdtelesek megismerni.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sandor Autdhdz Kft
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:

Sajat  Munkatdarsak adatainak kezelése:

belsd6 képzés

soran torténd

adatkezelés, valamint megszerzett képzettségek igazoldsdra szolgdléd
dokumentumok kezelése

Belsé képzés adatkezelésének dsszefoglald tdbldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Idétartam Méd Forrds
a térvényi jogszabdly Munkatdrsak Ldsd Lasd részletesen | Elekironikusan | Erintettek
kotelezettség | vagy részletesen az az adatkezelés és/vagy papir

ek teljesitése, | Adatkezeld adatkezelés téjékoztatdjdba | alapon,

a szakmai jogos érdeke tajékoztatédjdb n/leirasdban. manudlisan

képesités an/leirdsdban.

bizonyitdsa,

mdsrészt a

Munkatdrsak

képzésének

nyomonko&vet

ése,

fejlédésének

elésegitése

1. Adatkezeld a belsé képzések soran felvett adatokat az ift

megfogalmazottak alapjdn kezeli tekintettel arra, hogy tdbbek kdzbtt, de
nem kizdrolagosan az  Adatkezelénél hatdlyban levd tizvédelmi,
munkavéedelmi és adatvédelmi szabdlyzatok alapjdn a Munkatdrsak

oktatasban  részesUlnek, amellyel kapcsolatban  jelenléti  ivek,
jegyzékodnyvek kerlUlnek felvételre. Az Adatkezel6 a Munkatdarsak

bizonyitvanyait é€s megszerzett képzettségeit is a jelen szabdlyok alapjdn
kezeli.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja:
a. jogszabdly alapjén kdtelezd (pl. tUzvédelmi oktatds, munkavédelmi,
munkakorre eldirt oktatds, legmagasabb képzettseg hatdsag felé
torténd lejelentése, stb.), vagy

b. az Adatkezelé jogos érdeke (pl. adatvédelmi oktatds). Az
Adatkezeld jogos érdeke, hogy a Munkatdrsak ismeretei,
képességei, készségei folyamatosan fejlédjenek, hogy egyre

névekvd mindségU feladatot IGssanak el.
Kik az érintettek?

3. Az érintettek kore: Adatkezeld minden Munkatdrsa.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. Kezelt adatok kére és célja az oktatdsi naploval kapcsolatban:
képzés targya temaja azonositas
résztvevd Munkatdrsak névsora
Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel

joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

(jelenlétiiv) azonositas

résztvevd Munkatdrsak aldirdsa azonositds, késdbbi
bizonyitds

képzés iddpontja azonositas

az eléadd neve és aldirdsa azonositds

5. Kezelt adatok kére és célja az egyéni képzéssel kapcsolatban:

Munkatdrs neve azonositds
oktatds targya azonositds
az oktatds idépontja azonositas
az eléadd neve és aldirdsa azonositds

6. Kezelt adatok kdre és célja a Munkatdarsak bizonyitvanyaival, vizsgdival
kapcsolatban:

Munkatdrs neve azonositds

bizonyitvdany, vizsga sorszdma azonositds, bizonyitds, dllami
ado- és vamhatosag felé
torténd lejelentés

bizonyitvdany, vizsga mdsolata bizonyitas, ha azt hatdsag
megkdveteli, egyébként
masolatokat az Adatkezeld
nem tdrol.

Mi az adatkezelés célja?

7. Az adatkezelés célia egyrészt a torvényi kotelezettségek teljesitése, a
szakmai képesités bizonyitdsa, masrészt a Munkatdrsak képzésének
nyomonkovetése, fejlédésének eldsegitése.

Hogyan torténik az adatkezelés?

8. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat belsd képzés esetén
tipikusan, de nem kizardlagosan a kdvetkezd:

a. Adatkezeld meghirdeti a belsd képzés iddpontjat, iddpontjait,
Munkatdrs pedig a belsé képzésen részt venni kdteles.

b. Adatkezeld a belsé képzésrdl jelenléti ivet, vagy mas, bizonyitd erej’
dokumentumot vesz fel, amelyet a Munkatdrs aldirdsaval 1at el.

c. Amennyiben azt a képzés megkdveteli, Munkatdrs vizsgdat tesz,
amelynek eredményét az Adatkezeld letdrolja.

9. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a Munkatdrsak
harmadik fél dltal kibocsatott vizsgdival, bizonyitvéanyaival kapcsolatban
tipikusan, de nem kizarélagosan a kdvetkezd:

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

a. Erintett az adatkezel® szdmdra a megszerzett vizsgdrdl széld
igazolast, tanusitvanyt, vagy bizonyitvanyt az Adatkezeld szamara
bemutaftja.

b. Adatkezel6 a dokumentum hitelesseégéerdl megbizonyosodik, annak
szamat, egyéb azonositdé adatat letdrolja, jogszabdlyi elirds esetén
tovdbbitja azokat a jogszabdlyban meghatdrozott szerv, hatdsdg
felé (pl. NAV felé).

c. Amennyiben munkalgyi vagy mas hatésdg a munkavegzeés
helyszinén vizsgdlhatja egy adott dokumentum meglétét, Ugy
Adatkezeld mdsolatot készithet a dokumentumrdl, amelyet az
adatbiztonsag kdvetelményének megfelelbéen koteles tarolni. Mds
esetben az Adatkezel6 mdsolatot  nem  készithet @
dokumentumokral.

Meddig tart az adatkezelés?

10.Az adatkezelés idétartama: munkavédelmi, biztonsagtechnikai  €s
tGzvédelmi oktatas napldjat az Adatkezeld 3 évig 6rzi meg, a Munkatars
egyéni képzésének napldjdt, bizonyitvanyainak, vizsgdinak adatait (és ha
szUkséges, mdsolatait) a jogviszony idétartama alatt, jogos érdekbdl ezt
kdvetd elévilési idében kezeli.

Mi az adatkezelés modja?

11.Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

Honnan vannak az adatok?
12. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.
Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?
13. Adatkdzlés: hatdsagok, birdsag felé, tanusitd szerv felé szUkség esetén.
Amennyiben nemzetkdzi tréningrél van szb, Ugy az azt szervezd Partner
felé. Torténhet adattovabbitds hotel felé szdalldsfoglalds céljaval.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

14.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
részletesen lasd a Szabdlyzat kilon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

15. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

15/40

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.



Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

Sajat  Munkatdrsak adatainak kezelése: Munkatdrsakrdl készitett képek,
videodfelvételek, hangfelvételek marketing célbdl torténé kezelésével
kapcsolatos adatkezelés

Adatkezeld kijelenti, hogy az Mt. 11. §-a alapjan a munkavdllalo (Munkatars)
biometrikus adata (igy fénykép, hangfelvétel, ujjbegy reddirdl vett pontok
egymashoz vald viszonydnak digitdlis lenyomata, stb.) az érintett azonositdsa
céljabol abban az esetben kezelhetd, ha ez valamely dologhoz vagy
adathoz térténd olyan jogosulatlan hozzaférés megakaddlyozdsdhoz
szUkseges, amely

a) a munkavdllald vagy masok élete, testi épsége vagy egéeszsege, vagy

b) térvényben védett jelentds érdek

suUlyos vagy témeges, visszafordithatatlan serelmének a veszélyével jarna.
Jelentds vedett érdek kiléndsen

a) a legaldbb Bizalmas! mindsitési szintd mindsitett adatok védelméhez,

b) a l6fegyver, I6szer, robbandanyag drzésehez,

c) a mérgezd vagy veszélyes vegyi vagy bioldgiai anyagok drzéséhez,

d) a nukledris anyagok drzéséhez,

e) a Btk. szerint legaldbb kUléndsen nagy vagyoni érték védelméhez fGz6dd
érdek.

Adatkezelé egyuttal hangsulyozza, hogy a Munkatdrsakrdl készitett képeket,
video- és/vagy hangfelvételeket nem azonositds, hanem az Adatkezeld
marketingjenek céljabol kezeli, igy a fenti szabdlyok nem vonatkoznak az
adatkezelésre. Adatkezelbé a Munkatdrsak biometrikus adatait a Munkatdrsak
azonositdsa céligbdl nem kezel.

Munkatdrsakrdl készitett felvételek Adatkezeld marketing célidbdl torténd kezelésével bsszefoglald tdbldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Méd Forrds

az érintett Onkéntes Munkatdrsak Ldsd Erintett kérésére | Elektronikusan | Erintettek
hozzdjdardsuld | hozzdjdrulds részletesen az torlésig és/vagy papir

sdban adatkezelés alapon,

meghatdrozo tajékoztatédjdb manudlisan

1t cél an/leirasdban.

1. Amennyiben nem témegfelvételrdl van sz6, az Adatkezeld a hatdlyos
Polgdri térvénykdnyv 2:48. § (1). bekezdésében foglaltak messzemend
betartdsa mellett, az érintettrdl, és/vagy az érintettel készitett hang-, kép-
és videodfelvételt kizardlag az érintett eldézetes hozzdjdruldsdval hozza |étre
Adatkezelé marketingjének céljabdl, és teszi meg azokat a lepéseket (pl.
tovdbbitds, publikdlds), amelyekhez az érintett a  vonatkozd
nyilatkozatdlban hozzdjdrult.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés kizdrdlag az érintett arra iradnyuld, énkéntes, hatdrozott
hozzdjarulds esetén valdsulhat meg.
Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel

joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kdre: Minden Munkatdrs, aki elézetesen hozzdjarul ahhoz,
hogy rola kép-, vided- és/vagy hangfelvétel készUljon az Adatkezeld
marketingje céljagbadl.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok koére és célja:
érintettel készUlt hangfelvétel azonositas, marketing
érintett arcképmadsa azonositds, marketing
érintettrél készUlt egyéb kép-
felvetel, ideértve a videofelvételt,

amelyrdl az érintett felismerhetd azonositds, marketing
név azonositds
hozzdjdruld nyilatkozatban

adott mas adata azonositas

Mi az adatkezelés célja?

5. Adatkezelés célja a felvétel készitése. A célhoz kapcsolddd 6ndlld célok,

amelyet az érintett dnkéntes hozzdjdruldsdban meghatdroz tipikusan, de  17/40

nem kizarolagosan a kdvetkezdk lehet: a felvételek az Adatkezeld
weboldaldn vagy kozdsségi oldaldn térténd kozzététele, mdas modon
torténd nyilvanosséagra hozdsa az Adatkezel marketingje céljgbdl.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat tipikusan a kdvetkezd:

a. Adatkezeld szoban, irasban tdjékoztatja a potencidlis érintetteket
arrél, hogy felvétel készUl. Amennyiben tdmegfelvételt készit az
Adatkezeld, érintetti hozzdjdruldsra nincsen szUksége. Amennyiben
nem tomegfelvétel készUl, hanem egyedi dbrdzoldsmoddal térténik
a felvétel készitése, Ugy Adatkezeld hozzdjdaruld nyilatkozatot kér a
készitéshez és felnaszndldshoz.

b. Adatkezeld kijelenti, érintett tudomasul veszi, hogy érintett az adott
elézetes hozzdjdrulasat barmikor visszavonhatja.

c. Adatkezeld megteszi azokat a lépéseket, amelyekhez az érintett a
nyilatkozatdban hozzgjarult, pl. felvételek tovdbbitasa,
nyilvénossagra hozatala.

Meddig tart az adatkezelés?

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.



Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

7. Adatkezelés id&tartama: érintett kérésére torlésig. Adatkezeld a torlési
igény kézhezvételét kovetéen azonnal koteles megtenni az adat
eltdvolitasat szolgdld lépéseket. Az érintettekrdl  készUlt  adatokkal
kapcsolatos adatkezelésrdl az info@sandorauto.hu e-mail cimre kUldot
megkeresesre ad az Adatkezeld bdvebb tdjékoztatdst. A weboldalrdl
és/vagy kozossegi oldalrdl és/vagy az adatdllomdanybdl térténd torlés,
vagy zarolds szintén itt kérhetd.

Mi az adatkezelés modja?

8. Az adatkezelés mdodja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

Honnan vannak az adatok?

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkézlés harmadik fél szamara?

10.Adatkezel6 a készUlt adatokat az érintett onkéntes hozzdjdaruldsanak
megfeleléen tovdbbithatja, datadhatja, megoszthatja, nyilvanossagra
hozhatja, igy az adatok (igy pl. képek) harmadik felek szadmdara elérhetd
lesz. Adatkezel6 adatfeldolgozoét is felkérhet felvételek készitéséhez, ilyen
esetben errdl tGjékoztatja az érintetteket.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
részletesen |dsd a Szabdlyzat kilon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem toérténik.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

Sajat  Munkatdrsak adatainak kezelése: Szabadsdg nyilvantartassal
kapcsolatos adatkezelés

Szabadsdg nyilvantartdsdval kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata

Ccél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Méd Forrds

a Jogi Munkatdrsak Lasd jogszabdlyban Elektronikusan, | Erintettek
szabadsdgol kotelezettség részletesen az meghatdrozott papir alapon,

dsok teljesitése, adatkezelés hatdrideig, manudlisan

nyilvantartdsa | vagy t&jékoztatdjdb munkajogi

, Adatkezeld an/leirdséban. | elévulési

munkaszervez | jogos érdeke idében, vagy

és, jogos érdek

bérszdmfejtés megszinéséig

1. Adatkezeld nyilvantartia a Munkatarsak szabadnapjait.
Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettseég teljesitése, vagy ha ez
jogszabdly mddosulds miatt nem alkalmazhatd: Adatkezeld jogos érdeke.

Kik az érintettek?
3. Az érintettek kore: a Munkatdarsak.
Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok kore:

név* azonositds
jovahagyott szabadnap* nyilvantartds
engedélyezd neve* azonositds, bizonyitas

Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatkezelés célja a szabadsdgoldsok nyilvantartdsa, munkaszervezes,
bérszamfeijtés.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat jellemzéen, de nem
kizarolagosan a kovetkezo:
a. Az érintett szabadsdg igénnyel dll eld, amelyet megkUld az illetékes
Munkatars szamara.
b. Jogosultsdggal rendelkezd jovahagydsa esetén a szabadnap
bekerUl az ezt a célt szolgdld nyilvantartdsba (pl. excel tdbldzat).
c. Erintett postafidkjaban bedllitia a hdzon kivil opciét.
d. A bérszdmfejtés ennek megfeleléen alakul.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idétartama:

a. jogszabdlyban meghatdrozott hatdrideig, ha ilyen meghatdrozdsra
kerUlt, ennek hianydban

b. a jogviszony megszinéset kdvetd dltaldnos munkajogi elévilési idd
(3 év) lejartdig tart.

c. ha Adatkezeld érdeke megkivdanja, akkor az érdek megszinéseig
tart. Az érdeket az Adatkezeld ebben az esetben érdekmérlegelési
teszttel tdmasztja ala.

Mi az adatkezelés modja?

8. Az adatkezelés mddja: elekironikusan, papir alapon manudlisan.
Honnan vannak az adatok?

9. Adatok forrasa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szadmara?

10.Adatkdzlés:  harmadik  fél  szdmdara, kUIsé  bérszdmfejtést  végzd
adatfeldolgozd felé kerllhet kdzlésre az érintett tdjékoztatdsaval. Az 20/40
adatfeldolgozd adatai a ll. sz. mellékletben kerGltek meghatdrozasra.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
részletesen |dsd a Szabdlyzat kUlon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

Egyéb

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy a jeldlt adatok minimdlisan szikségesek az azonositds és
kapcsolattartas miatt.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.



Adatkezeld:Sandor Autdhdz Kft
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:

Sajat Munkatarsak adatainak kezelése: Tulora nyilvantartassal kapcsolatos

adatkezelés

Tuléra nyilvdantartdssal kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata

Ccél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Méd Forrds
tulorak Jogi Munkatdarsak Lasd jogszabdlyban Elektronikusan, | Erintettek
nyilvéntartdsa | kdtelezettség részletesen az meghatdrozott papir alapon,
, teljesitése, adatkezelés hatdrideig, manudlisan
bérszdmfejtés | vagy t&jékoztatdjdb munkajogi
Adatkezeld an/leirésdban. elévilési
jogos érdeke idében, vagy
jogos érdek
megszinéséig

1. Adatkezeld nyilvantartia a Munkatarsak tUlordit.
Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség fteljesitése, vagy ha ez
jogszabdly modosulds miatt nem alkalmazhatd: Adatkezeld jogos érdeke.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kore: a Munkatdarsak.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok kore:
néev*

tuléra idépontja, szédma*
engedélyezd neve

azonositds
nyilvantartds, bérszamfejtes
azonositdas, bizonyitdas

Mi az adatkezelés célja?
5. Az adatkezelés célja a tilordk nyilvantartésa, bérszamfejtése.
Hogyan térténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat jellemzéen, de nem
kizarolagosan a kdvetkezo:
a. Az érintett felettes utasitasara tulordazik, amely tényt megkild az
illetékes Munkatdrs szdmara.
b. A tuléra bekerUl az ezt a célt szolgdld nyilvantartasba.
c. A bérszamfejtés ennek megfeleléen alakul.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idotartama:

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:

info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

a. jogszabdlyban meghatdrozott hatdrideig, ha ilyen
meghatdrozdsra kerUlt, ennek hidnydban

b. ajogviszony megszinését kdvetd dltaldnos munkajogi elévilési
ido (3 év) lejartdig tart.

c. ha Adatkezeld érdeke megkivanja, akkor az érdek megszinéséig
tart. Az érdeket az Adatkezeld ebben az esetben
érdekmérlegelési teszttel tdmasztja ala.

Mi az adatkezelés modja?

8. Az adatkezelés modja: elekironikusan, papir alapon manudlisan.

Honnan vannak az adatok?

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

10. Adatkdzlés: harmadik fél szamdra, kilsé bérszamfejtést végzd felé kerilhet
kdzlésre az érintett tdjékoztatdsaval. Az adatfeldolgozd adatai a Il. sz.
mellékletben kerUltek meghatdrozasra.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
részletesen Idsd a Szabdlyzat kUlon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

12. Automatizalt déontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

Egyéb

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy a jeldlt adatok minimdlisan szUkségesek az azonositds és
kapcsolattartas miatt.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sandor Autdhdz Kft
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:

Sajat Munkatdrsak adatainak kezelése: Teljesitményértékeléssel kapcsolatos

adatkezelés

Ide tartozik az Adatkezelénél végrehajtott barmilyen teljesitményértékelés.

Teljesitményértékeléssel kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata

Cél

Jogalap

Erintettek

Adatkategdria

Idétartam

Méd

Forrds

céliaa
teljesitményér
tékelés,
Munkatdrs és

Adatkezeld
jogos érdeke

Munkatdarsak

Lésd
részletesen az
adatkezelés
tajékoztatédjdb

munkaugyi
elévilés (3 év)

Elektronikusan,
papir alapon,
manudlisan

Erintettek

Adatkezeld
szdmdara
mérhetd
visszajelzés
addsa a
végzett
feladatokrdl

an/leirdsaban.

1. Adatkezeld Munkatdrsi teljesitményértékelést hajt végre meghatdrozott
rendszerességgel.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja: Adatkezeld jogos érdeke. Adatkezeld jogos
érdeke a Munkatdrsak teljesitményének, fejlédésének figyelése, a
Munkatdrsak segitése, fejlesztése.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kére: a Munkatdrsak.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok koére és célja:

Munkatdrs neve* azonositds
KPI adatok* értékelés
Ertekelést végzd neve* azonositds

Ertékelés eredménye* nyomonkovetés, bérszamfejtés

Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatkezelés céljia a teljesitményértékelés, Munkatdrs és Adatkezeld
szamdara mérhetd visszajelzés addsa a végzett feladatokrol.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenyseég és folyamat jellemzéen, de nem
kizarélagosan a kdvetkezd:

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:

info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

a. Az érintett Munkatdrs és a feletftes, értékelést végzd rendszeres
idokozonként értékelik a Munkatdrs tevékenységét erre a célra
szolgdlo kérddivek kitoltésével.

b. A kitéltott  kérddivek a munkalgyi feladatokat ellatd
Munkatdarshoz jutnak el azért, hogy a bérszamfejtés (pl. bdnusz)
z6kken&mentes legyen.

C. Mdas nem jogosult és nem férhet hozzd a teljesitményértékelés
eredményehez, kivéve ha a Munkatdrs ehhez kifejezetten
hozzdjarult.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idétartama: munkalgyi elévilés (3 év).

Mi az adatkezelés modja?

8. Az adatkezelés modja: elekironikusan, papir alapon, manudlisan. Az
eredményeket a Munkatdrsak automatizdlt dontéshozatal nélkdl,
dnadlléan, manudlisan hozzdak Iétre.

Honnan vannak az adatok?

9. Adatok forrasa: kézvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

10. Adatkdzlés: nem torténik, kizardlag érintett elézetes hozzdjdruldsaval.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
részletesen |dsd a Szabdlyzat kilon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen
nem toérténik.

Egyéb

13.A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy a jelélt adatok minimdlisan szUkségesek az azonositds és
kapcsolattartas miatt.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sandor Autdhdz Kft
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:

Légalkohol szint méréssel kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

Légalkohol szint méréssel kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria | Idétartam Méd Forrds
munkavégzés | az Minden Ldsd Altalénos elekironikusan | Erintettek
re megfeleld Adatkezels/ természetes részletesen az elévilési idé , papir

(egészséglgy | harmadik személy, aki adatkezelés alapon,

i) dllapot személy Iégalkohol szint | tdjékoztatdjdb manudlisan
ellenérzése, jogos mérés dltal an/leirdsdban térténik

egyUttmikéd | érdeke: egészségi

ési vagyonvédel | dllapotaval

kotelezettség | em, élet-, kapcsolatos

ellenérzése, testi épség adatot oszt

az védelme meg az

Adatkezeld Adatkezelbvel,

szolgdltatdsai tovdbbd a

nak jegyzékdnyvet

megfeleld, rogzitéd

zavartalan, Munkatdars

biztonsdgos

biztositasa és

kapcsolattart

ds

1. Tekintettel Adatkezel6 mUkoddésére, elsédleges fontossdgu mind a
Munkatdrsak, mind mads érintettek élete, testi épsége, ezért az Adatkezeld
szuroprobaszerien vagy rendszeresen elrendelheti a  Munkatdrsak
egészséglgyi adatainak felvételét az Adatkezeld szolgdltatdsainak
teljesitését megeldzéen, igy a légalkoholszint mérését, amely a
munka/feladatvégzés feltétele.

Tekintettel arra, hogy a Munkatdrs az Mt. és a Munkavédelmi tv. alapjan
kételes munkavéegzésre megfelelé dllapotban megjelenni, ezt az Adatkezeld,
mint munkdltatd ellendrizheti is, ebben az esetben megtdrténik a jelen
adatkezelési tevékenység. A Munkatdrs ellendrzésérdl az Mt. 11/A. §-a szerinti
irasbeli tajekoztatast a jelen tdjékoztatd nydjtia.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja az Adatkezelé/harmadik személy jogos érdeke:
vagyonvédelem, élet-, testi épség védelme.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki Iégalkohol szint mérés
dltal egészséglgyi adatot oszt meg az Adatkezelbvel, tovdbbd a
jegyzékoényvet rogzité Munkatdars.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok koére és célja:

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

nev azonositas
szUl. hely, id& azonositds
helyszin, idépont azonositas
légalkohol szint - egészségugyi adat  érinfett aktudlis egészségugyi

dllapotdanak ellendrzése
Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatkezelés célja: munkaveégzésre megfeleld (egészsegugyi) dllapot
ellendrzése, egyUttmuUkodési kotelezettség ellendrzése, az Adatkezeld
szolgdltatdsainak megfeleld, zavartalan, biztonsdgos biztositdsa  és
kapcsolattartds.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat jellemzéen, de nem
kizdrélagosan a kdvetkezd:

a. az ellendrzési jogkdr gyakorldja gyanu esetén, vagy szUréprobaszerien
bdrmikor elrendelheti az alkoholos ellendrzést légalkohol szonda
seqitségével,

b. az ellendrzés tényérdl jegyzdkdnyvet Allit ki,

c. amennyiben az ellendrzés ald fogott személy nem hajlandd az
ellendrzési jogkdr gyakorldjaval egyUttmikddni és nem veti magdt ald
az ellendrzésnek, azzal automatikusan megszegi egyUttmUkddési  26/40
kotelezettsegét.

d. Amennyiben az ellendrzott személy alkoholos befolydsoltsag alatt dll, az
ellendrzési jogkdr gyakorldja felszdlitja, hogy hagyja el a terUletet.
Amennyiben erre az ellendrzétt személy nem hajlandd, Ugy vele
szemben az ellendrzési jogkdr gyakorldja akdr Snhatalommal s
felléphet tekintettel arra, hogy az egyUttmUkddési kdtelezettség
megsertéseével az érintett megvaldsitjia a Polgari Torvenykdnyvrdl szold
2013. évi V. térvény 5:5. §-ban foglalt filos onhatalmat, azaz
Adatkezeldt birtokdnak birtokldsdban jogalap nélkil hdborgatja (a
személy nem hajlandd elhagyni a terUletet), ezért vele szemben a Pik.
5:6. § (1) szerinti 6nhatalommal vald fellépés jogintézménye s
alkalmazhaté.

e. Az ellenbrzés sordn a Munkatdrs kizardlag a legszUkségesebb
egészségUgyi adatokat veszi fel.

f. Az érintett egészségugyi adataihoz kizdrélag az a Munkatdrs férhet
hozz&, akivel az érintett az adatokat megosztotta, tovdbbd az, akinek
feladata van az egészségugyi adatokkal.

g. Az érintett jogosult tdjékoztatast kapni az adatkezelésrdl, a rd
vonatkozd egészségUgyi és személyazonositd adatokat megismerheti,
az egészségugyi dokumentdcidoba betekinthet, valamint azokrdl
masolatot kaphat.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.



Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

h. Egészsegugyi adatokat kizdrdlag abban az esetben lehet tovdbbitani,
ha érintett a tovdbbitdshoz kifejezetten, Onkéntesen és irdsban
hozzdjarult a tovdbbitds cimzettienek tudatdban, vagy életveszély
esetén, vagy az egészsegugyi és személyazonositd adat tovdabbitasa
torvényi kbtelezettség, vagy hatdsdagi/birdsagi eljardsban az szikséges.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Az adatkezelés id6tartama: az ellendrzésbdl  fakadd  jogok  és
kotelezettsegek dltal megalapozott igények érvényesithetdségének
elévilésére nyitva dllé hatdridében.

Mi az adatkezelés modja?

8. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

Honnan vannak az adatok?
9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szadmara?
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10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra kerUlhet kdzlésre, pl. hatdsdag, birdsag
szamdara.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUloN fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

Egyéb

13.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, Ugy megszegi az egyuttmuikodési kotelezettsegét.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.



Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

Sajat  Munkatdrsak  adatainak  kezelése: jutalmakkal, oklevelekkel,
elismerésekkel kapcsolatos adatkezelés

jutalmakkal, oklevelekkel, elismerésekkel kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata
Ccél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Méd Forrds
a Munkatdrs Megdllapod | Az a Munkatdrs, | Lasd Munkajogi elektronikusan | Erintettek,
munkdjanak/f | &s aki jutalomban részletesen az elévilési idében | vagy papir sajat
eladatvégzés részesul, adatkezelés alapon, nyilvantartéas
ének oklevelet vagy t&jékoztatdjdb manudlisan
dokumentdlt elismerést kap an
elismerése az

Adatkezel 616l

1. Adatkezeld jutalmakat, okleveleket, elismeréseket adhat Munkatdrsai
szamara.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja az érintett és Adatkezeld kotott Iétrejott
megdllapodds tekintettel arra, hogy a jogviszony alapjan térténik az
érintett elismerése.

Kik az érintettek?

3. Az a Munkatars, aki jutalomban részesul, oklevelet vagy elismerést kap az

Adatkezelbt6l. 28/40

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?
4. Ldsd ajutalom, az oklevél, az elismerés adatkoreit.
Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatkezelés célja a Munkatdrs munkdjanak/feladatvégzésének
dokumentdlt elismerése.

Meddig tart az adatkezelés?
6. Adatkezelés idétartama: munkajogi elévulési iddben (3 év).
Mi az adatkezelés modja?

7. Az adatkezelés maodja: elektronikusan vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

Honnan vannak az adatok?

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.



Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:

info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

8. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl, sajat nyilvantartasbdl.
Torténik adatkézlés harmadik fél szamara?

9. Adatkdzlés: érintett elézetes hozzdjdruldsaval az adott cimzett szdmdara
térténik, vagy hatdsdgi, birdsdgi megkereses eseten.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

10.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUlon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

11. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sandor Autdhdz Kft
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:

Sajat Munkatdrsak adatainak kezelése: megvaltozott munkaképességgel

kapcsolatos adatok kezelése

Sajdt Munkatdrsak adatainak kezelése: megvdltozott munkaképességgel kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata
Ccél Jogalap Erintettek Adatkategdria Id&tartam Méd Forrds
jogi Onkéntes Minden |&sd a kdévetkezd elektronikusan | érintettek
kotelezettség | hozzdjdrulds, | Munkatdrs, aki orvosszakértdi orvosszakértdi , papir
ek teljesitése szoc. bizt., megvdaltozott jelentésben felUlvizsgdlat alapon,
a szoc. munkaképessé | foglalt szerinti manudlisan
foglalkoztatds | védelmet ggel adatokat dokumentum
egészséglgg | szabdlyozd kapcsolatos benyujtdsdig,
yel, valamint jogi kot. tel]. személyes és valamint
a hatdsagi (GDPR 9. cikk | kUlonleges az
vizsgdlati 1.b.), vagy adatot oszt adékedvezmén
eligrasban jogiigények meg yek
torténd eléterjesztésé | Adatkezelbvel. ellendrizhetéség
bizonyitdssal hez, ének
kapcsolatban | érvényesités eléviléséig tart
éhez,
védelméhez
(GDPR 9. cikk
1.1)
1. Erinteft (Munkatdrs) megvdltozott munkaképességét bejelentheti az

Adatkezeld felé, aki a megvdltozott munkaképessegrédl (munkaképesség
csokkenésrdl) szold orvos szakértdi vélemény egy masolati példanyat
kezelni koteles adohatdosagi  vizsgdlat  soran  térténd bemutatds
kotelezettsegével, amennyiben addkedvezményt vesz igénybe a
Munkatdrs utdn.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja:
a. Munkatdrs dnkéntesen jdarul hozzd adatainak kezeléséhez, de ha
ezek ataddasra kerUlnek,
b. Ugy az adatok Adatkezeld dltal t16rténd kezelése
i. a foglalkoztatast, valamint a szocidlis biztonsagot és
szocidlis védelmet szabdlyozd jogi eldirdsokbdl fakadd
kbtelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa
érdekében szikséges (GDPR 9. cikk 1. b.), és/vagy
i. jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
védelmeéhez szUkséges (GDPR 9. cikk 1. f.)

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kére: Minden Munkatars, aki megvdltozott munkaképesseggel
kapcsolatos személyes és kUldnleges adatot oszt meg Adatkezeldvel.

Melyek az adatkezelés sordn kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok kore:

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

orvosszakértdi  vélemény/jelentés adatkdrei, amelyek taxativ
felsoroldsa nem lehetséges, csak példdalozo jellegu:

név* azonositas
szUl. hely, id6* azonositas
anyja neve* azonositds
lakcim* azonositds

egészségugyi adat*
(orvos szakértdi vélemény adata)  igényérvényesités, bizonyitds

Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatkezelés célja jogi igények elbterjesztése (pl. addkedvezmény),
annak bizonyitasa, jogi eldirdsok betartdsa.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

ad. Munkatdrs cz adatokat dnkéntesen és befolydsmentesen az
Adatkezeld (munkdltatd) rendelkezésére bocsdatja, tipikusan papir
alapon.

b. Az adatokat az Adatkezeld papir alapon vagy kifejezetten erre a
célra haszndlt elektronikus nyilvantartdsi rendszerben letdrolja.

c. Adatkezeld a jogszabdlyi eldirdsok betartdsdval értesiti a szerveket
jogi igény (pl. addkedvezmény) igénybe vételérdl és annak
alapjdrdl, jogi eldirdsok alapjdn személyes és kUldnleges adatokat
tovabbithat.

d. Az érintett egészségUgyi adataihoz kizardlag az a Munkatars férhet
hozz&, akivel az érintett az adatokat megosztotta, tovdbbd az a
Munkatdrs, aki a hatdésdggal, szervekkel kapcsolatot tart ezzel
kapcsolatban.

e. Az érinfett jogosult tdjékoztatast kapni az adatkezelésrdl, a ra
vonatkozd egészséegugyi és  személyazonositd adatokat
megismerheti, az egészségugyi dokumentdcidba betekinthet,
valamint azokrdl - sajat koltségére - mdsolatot kaphat.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Az adatkezelés idétartama: Az adatkezelés
a. a kdvetkezd orvosszakértdi  felUlvizsgdlat  szerinti  dokumentum
benyujtdsdig, valamint
b. az adokedvezmeények ellendrizhetdsegének eléviléseig tart.

Mi az adatkezelés médja?

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

8. Az adatkezelés mddja: elekironikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

Honnan vannak az adatok?

9. Adatok forrasa: kdzvetlenUl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

10. Adatkdziés: harmadik fél szdmdara csak és kizardlag az érintett kifejezeft
kérése, valamint jogi kdtelezettség teljesitése miatt (bizonyitds) kerllhet sor
adatkdzlésre.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUION fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

Automatizdalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem torténik.
Sajat Munkatdrsak adatainak kezelése: utazdsi koéltségtéritéssel kapcsolatos
adatkezelés
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Utazdsi koltségtéritéssel kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata

Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria Idétartam Mod Forrds
Utazdsi L&sd Minden Lasd AdoUgyi papir alapon, | érintettek
koltségtérités | részletesen természetes részletesen az elévilési idd manudlisan
nyUjtdsa a az személy, akit adatkezelés torténik
jogszabdlyi adatkezelés utazdsi tajékoztatédjdb
elbirdsokra téjékoztatdjd | koltségtéritésbe | an
figyelemmel ban n részesit az
Adatkezeld

1. A Munka Térvénykonyve eldirasai alapjan az Adatkezeld, mint munkdltatd
tobbek kdzott azt a kodtelezettséget vdllalja, hogy megtériti a Munkatars,
mint érintett, vagy munkavdllalé azon kdltségeit, amelyek a munkaviszony
teljesitésével kapcsolatban indokoltan merlinek fel. A Munkatdrsnak a
munkavegzesi kdtelezettség teljesitésehez rendszeresen el kell jutnia a
lakéhelyérdl munkahelyére.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Megdllapodds (GDPR 6. cikk (1) b. pontja) vagy jogi kotelezettség
teljesitése az Mt alapjan. Az utazdssal kapcsolatos koltségtérités
részletszabdlyait a 39/2010 (ll1.26.) Kormdanyrendelet rogziti, az addzdsi
vonzatrdl pedig az 1995. évi CXVII. térvény rendelkezik.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.



Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

Kik az érintettek?

3. Minden természetes személy, akit utazdsi kdltsegtéritésben részesit az
Adatkezeld.

Melyek az adatkezelés sordn kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok korei és céljai:

nev* azonositds, megszolitds
szUl. hely, id6* azonositdas

anyja neve* azonositas

lako-, vagy tartdzkodasi hely

munkavégzeés helye* kdltségelszadmoldshoz
id&szak* koltségelszdmoldshoz

Mi az adatkezelés célja?

5. Utazdsi koltsegtérités nyujtasa a jogszabdlyi eldirasokra figyelemmel.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az odq’rkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kévetkezd:
a. Erintett Munkatdars nyilatkozik a munkdba jards részleteirdl. 33/40
b. Adatkezelé megdllapitja a vonatkozd jogszabdlyok alapjdn az

érintettet megilleté &sszeget €s azt folydsitja szamdara.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idotartama: adougyi elévilési idSben (addév plusz 5 év)

Mi az adatkezelés modja?

8. Az adatkezelés mdodja: papir alapon, manudlisan térténik.

Honnan vannak az adatok?

9. Adatok forrasa: kdzvetlentl az érintettdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.



Adatkezeld:Sadndor Autdhdz Kft ., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:
info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUIon fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotdas?

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem térténik.

Egyéb

13. A *-gal jelolt adatkdrdk vonatkozdsdban az adatkezeléshez szUkség van az
adatokra.
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Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.



Adatkezeld:Sdndor Autdhdz Kft

info@sandorauto.hu, tel.: 37/315-515.

., székhely: 3200, Gybngyds, Pesti Ut 78., e-mail cim:

Munkabaleseti jegyzékényvvel kapcsolatos adatkezelés

Munkabaleseti jegyz&kdnyvvel kapcsolatos adatkezelés dsszefoglald tdbldzata
Cél Jogalap Erintettek Adatkategdria | Idétartam Méd Forrds
az érintettek jogi Minden Ldsd vizsgdlat Elekfronikusan | Erintettek,
azonositdsa, kotelezettség | balesetet részletesen az lezdrultat és/vagy papir | harmadik
kapcsolattart | teljesitése, szenvedett adatkezelés kdvetd 5 évig alapon, személyek
&s, valamint a | érintett, igy Munkatdrs, t&jékoztatdjdb manudlisan
balesettel az bejelentd, an/leirgsdban.
kapcsolatos Adatkezeld szemtanu,
jogi és egyéb | jogos balesetet
lépések érdeke, okozd, barki,
megtétele érintett akinek jogait,

|étfontossdgu | érdekeit,

érdeke szabadsdgait a

baleset érinti

1. Abban a nem kivdant esetben, ha érintett Munkatdrs munkdba jutds vagy
munkavegzés kbdzben balesetet szenved, Adatkezeld - az érintett
kdzremUkddésével, amennyiben az lehetséges — baleseti jegyzdkdnyvet,
valamint a biztositotarsasag szadmdara szolgdltatdsi igénybejelentdt vesz fel,
tovdbbd személyes és kUlonleges adatokat tovdbbit az ellatdst nyujtd
egészségugyi szolgdltato felé.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja jogi kbdtelezettseg teljesitése, érintetft, igy az
Adatkezeld jogos érdeke, esetleg érintett Ieétfontossagu érdeke (kUIGndsen,
ha a baleset kUIfélddn tértént és az elldtast kulfdldi egészsegUgyi elldtd
Vegzi).

Kik az érintettek?

3. Az érintettek koére: Minden balesetet szenvedett Munkatdrs, bejelentd,
szemtanu, balesetet okozd, bdrki, akinek jogait, érdekeit, szabadsagait a
baleset érinti.

Melyek az adatkezelés sordn kezelt adatok korei és céljai?

4. A Dbaleseti jegyzékodnyvvel kapcsolatos adatkezelés sordn kezelt adatok
kére:

érintett sérult neve* baleseti jegyz&kdnyyv kitdltése sordn kerUl
felnaszndldsra, kdtelezd adat
baleseti jegyzdkdnyv kitdltése sordn kerUl
felnaszndldsra, kdtelezd adat
baleseti jegyzdkdnyv kitdltése sordn kerUl
felnaszndldasra, kdtelezd adat
baleseti jegyz&kdnyyv kitdltése sordn kerUl

szUletéskori név*
szUletési helye*

szUletés id6pontja*

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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anyja neve*

dllandd lakcime*
telefonsz&dma*

baleset idépontja*
baleset helyszine*
baleset rovid leirdsa*
érintett egészségi
dllapota

szemtanyU neve
szemtanu telefonszdma
szemtanu lakcime
szemtanuy rovid
nyilatkozata

balesetet okozd érintett

neve, ha van
lakcime, telefonszdma

ha a balesetet szenvedett érintett elsGsegélyben részesult, az

felhaszndldsra, kdtelezd adat

baleseti jegyzdkdnyv kitdltése sordn kerdl
felnaszndlasra, kotelezd adat

baleseti jegyzdkdnyyv kitdltése sordn kerul
felhaszndlasra, kotelezd adat

baleseti jegyzdkdnyv kitdltése sordn kerdl
felhnaszndldsra, kdtelezd adat

baleseti jegyzdkdnyyv kitdltése sordn kerul
felhaszndlasra, kotelezd adat

baleseti jegyz&kdnyyv kitdltése sordn kerul
felnaszndldsra, kdtelezd adat

baleseti jegyzdkdnyv kitdltése sordn kerdl
felhaszndlasra, kotelezd adat

baleseti jegyzdkdnyyv kitdltése sordn kerul
felnaszndlasra, kotelezd adat

baleseti jegyzdkdnyv kitdltése sordn kerUl
felnaszndldsra, kdtelezd adat

baleseti jegyz&kdnyyv kitdltése sordn kerul
felnaszndlasra, kotelezd adat

baleseti jegyz&kdnyyv kitdltése sordn kerul
felnaszndldsra, kdtelezd adat

baleseti jegyzdkdnyv kitdltése sordn kerdl
felhaszndlasra

baleseti jegyzdkdnyyv kitdltése sordn kerul
felhaszndlasra

baleseti jegyzdkdnyv kitdltése sordn kerdUl
felhaszndlasra

elsésegélyt nyujtd személy nyilatkozata
amennyiben mentd szikséges, érintett hivo fél neve, hivas ideje

5. A biztositdtarsasdg szamdara kildott szolgdltatdasi igénybejelentd adatkorei:
l&dsd az adoftt biztositdtarsasag daltal biztositott igénybejelentd

adatkoreit.

Mi az adatkezelés célja?

6. Az adatkezelés célja az érintettek azonositdsa, kapcsolattartds, valamint a

balesettel kapcsolatos jogi és egyéb [épések megtétele.

Hogyan torténik az adatkezelés?

7. Az adatkezeléssel érintett tevékenyseg és folyamat fipikusan, de nem

kizarélagosan a kdvetkezd:

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak

megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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. Adatkezeld6 a Dbalesetrdl torténd tudomdsszerzést kovetden

haladéktalanul baleseti jegyzékdnyvet vesz fel az érintett Munkatdars,
szemtanu érintett(ek), a balesetet okozd érintett (ha ilyen letezik)
tevékeny kbézremuikodésével, a fent meghatdrozott adatok
felvételével.

Adatkezeld megnevezi az érintett felé a biztositotarsasagot és
szolgdltatdsi igénybejelentdt vesz fel és azt, az adatokat tartalmazd
iratot eljuttatja a biztositétarsasag felé.

Adatkezelé mdas adattovabbitdsi cimzettet (Iasd lent) is tajékoztat.

. Adatkezel6 mind a baleseti jegyz&kdnyv, mind a szolgdltatdsi

igénybejelentdrdél mdasolatot készit, amelyet az Iratkezelési Szabdlyzat
szerint letdarol késébbi bizonyitds céljabal.

Adatkezeld kapcsolatot tart a balesetet szenvedett érintettel,
tovabbd, szikség szerint a szemtanUu és balesetet okozd
érintett(ekk)el, és informdlja &ket a tényekrdl, jogi és egyeb
|épésekrdl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szadmara?

8. Adatkezeld a szdmdra rendelkezésre all6 adatokat fovabbithatja

a

Nele

. hatésag (pl. renddrség),

birésag szadmdara,
érintett szamdara elézetesen megnevezett biztositdtarsasdg szamara,

. adatfeldolgozé munkavedelmi megbizott felé, ebben az esetben az

adatfeldolgozd adatait a ll. sz. melléklet tartalmazza.

9. Adatkezeld a Munkatdrs balesetérdl szold baleseti jegyzkdnyvet és igy
annak adattartalmdat tovabbitja tovabbd a kdvetkezdknek:

a

C.

10.A

. asérlltinek, haldla esetén hozzdtartozdjanak;
b.

a munkabaleset helyszine  szerint  illetékes  munkavédelmi
felogyeldségnek;

a kulféldi kikGldetés, kUlszolgdlat, munkaerd-kdlcsdnzés esetén a
magyarorszagi szekhelyd munkdltaté magyar munkavdllaléjanak a
munkabalesetérdl a munkdltatd  székhelye szerint  illetékes
munkavédelmi feligyel&ségnek;

. a Nemzeti Egészségbiztositdsi Alapkezelének, a tarsadalombiztositdsi

kifizet6helynek, ennek hianydban az illetékes egészségbiztositasi
szakigazgatdsi szervnek;

a munkaeré-kdlcsdnzés, kirendelés esetén a  kdlcsOnbeadod,
kirendeld munkdltaténak.

jegyzékdnyvnek a  munkavédelmi  felUgyel6séghez  térténd

megkUldésekor masolatban mellékelni kell a munkdltatéi balesetvizsgdlat
teljes dokumentdcidjat igy kilondsen:

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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a meghallgatdsi jegyz&kdnyveket;

a szakmai képzettséget igazold dokumentumot;

a kezelési jogosultsagot igazold dokumentumot;

az egészsegugyi alkalmassagot igazold dokumentumot;
az Uzembe helyezést dokumentdld iratot;

az idészakos biztonsagi felUlvizsgdlatot dokumentdld iratot;
a kockazatértékelést dokumentdlo iratof;

a fényképfelvételeket, videodfelvételeket, ha vannak;

a belsé szabdlyzatok vonatkozd részeit.

SQ@ 0000

11. Az adattovabbitdsok jogalapja jogszabdlyi kdtelezettség, vagy ha az nem
értelmezhetd, az Adatkezeld érdeke.

Meddig tart az adatkezelés?
12. Az adatkezelés id6tartama: vizsgdlat lezarultatol szamitott 5 évig.
Mi az adatkezelés médja?

13.Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon, manudlisan
torténik.

Honnan vannak az adatok? 38/40

14. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.
Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezelé?

15.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
|&sd kUloN fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

16. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

Egyéb

17.A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy az adatok tovabbitdsa jogszabdlyi kdtelezettség.

Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.
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Erintett jogaival (hozzdférés, helyesbités, toriés, elfeledtetés, korldtozds, filtakozds, adathordozhatésdg, panasztétel
joga) az Adatkezelb elérnetéségére kildott kérelemmel élhet, vagy fordulhat a hatésdghoz (www.naih.hu), jogainak
megsértése esetén a lakdhely szerint illetékes birdsdghoz.



